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ACUERDO No. 01
23 DE ENERO DE 2026

“Por el cual se aprueba el Manual de Contratacién de la
Electrificadora del Huila S.A. E.S.P.”

La Junta Directiva de Electrificadora del Huila S.A. E.S.P., en cumplimiento de la funcién contenida en
‘los Estatutos Sociales, Art. 47 numeral 2 y -

CONSIDERANDO QUE:

1. Los tramites de adquisicion de bienes, obras y servicios que realiza la ELECTRIFICADORA DEL.
HUILA S.A. E.S.P., constituyen instrumentos de gestién empresarial fundamentales para el
cumplimiento de su abjeto social, asi como el logro de los objettvos trazados en su planeacion estratégica
como actor en el sector energético y sus actividades complementarias de generacidn, transmision,
distribucién y comercializacion.

2. La gestion contractual que desarrolla la ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A. E.S.P, es susceptible
de reglarse internamente con efectos a terceros interesados que lo acepten, de acuerdo al marco
normativo que regula su régimen de contratacion constituido por el articulo 31 de la Ley 142 de 1994,
modificado porel articulo 3 de la Ley 689 de 2001 y el pardgrafo del Articulo 8 de la Ley 143 de 1994,
en el que se dispone la aplicacion de la legislacion del area del derecho privado del ordenamiento juridico
colombiano vigerite.

3. La ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A. E.S.P es destinataria del régimen de contratacién
enunciado, con ocasion de su naturaleza de empresa de servicios publicos domiciliarios mixta, regida
por la Ley 142 del 1994 -modificada por la Ley 689 de 2001- y Ley 143 de 1994, constituida como
sociedad por acciones del tipo de las andnimas por medio de la Escritura Pliblica No. 417 del 17 de julio
de 1947 de la Notaria 8a de Bogot4, inscrita en la Cdmara de Comercio de Bogota el 29 de julio de 1947,
con el No. 470428 del Libro IX, y que ejecuta su objeto social con relacion a la prestacion del servicio
piiblico domiciliario de energia eléctrica y sus actividades complementarias de generacién, transmision,
distribucién y comercializacién, asi como la prestacion de servicios conexos o relacionados con la
actividad de servicios ptiblicos.

4. En consideracion a los indicados aspectos de: importancia de los tramites de adquisicidon de bienes, obras
y servicios y la posibilidad de establecer un reglamento interno a partir del régimen legal de contratacion
que le aplica a la naturaleza de [a Empresa, asi como los antecedentes de modificacion estatutaria de las
funciones de la Junta Directiva y la Gerencia en Acta No. 119 del 28 de marzo de 2025 de la Asamblea
General de Accionistas, la Junta Directiva de LA ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A. E.S.P, en su
condicién de 6rgano de administracion y direccidn, identifica la viabilidad y oportunidad de Ilevar a cabo
el ajuste del Acuerdo No. 14 de 2025, “Por el cual se aprueba el Manual de Contratacién de la
Electrificadora del Huila S.A. E.S.P, a partir de tener en cuenta la necesidad de fortalecer y hacer maés
expeditos y eficaces aspectos de la dindmica interna de dichos tramites de adquisiciones y que se han
desarrollado en vigencia del citado acuerdo.

5. A partir de las anteriores razones, la Junta Directiva de la ELECTRIFICADORA DEL HUILA S.A.
E.S.P. aprobbé el siguiente Manual de Contratacidn, por lo que:
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ACUERDA:

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO: El presente manual establece las disposiciones normativas internas de la
Electrificadora del Huila S.A. E.S.P., en adelante ELECTROHUILA S.A E.S.P. que regulan y rigen sus
procedimientos de abastecimiento de bienes y servicios en sus fases de preparacion del negocio, la eleccion
de la oferta, celebracion y ejecucion de ese negocio, y el cierre y balance de éste.

ARTICULO 2. REGIMEN LEGAL APLICABLE: El régimen legal aplicable a los negocios juridicos
de naturaleza contractual de ELECTROHUILA S.A. E.S.P., es el previsto en la legislacion del area del
derecho privado del ordenamiento juridico colombiano vigente, de conformidad con el articulo 31 de la Ley
142 de 1994, modificado por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001 y el pardgrafo del Articulo 8 de la Ley 143
de 1994, sin perjuicio de lo dispuesto en esas mismas leyes sobre aspectos particulares para esos actos y
demds normas aplicables segln su régimen de contratacion.

En consecuencia, se aplicaran las normas de los Cédigos Civil y de Comercio y demaés legislacion
complementaria a éstos que sedn parte del drea del derecho privado del ordenamiento juridico colombianc
vigente, asi como las leyes especiales que le sean aplicables, a la naturaleza juridica y las actividades que
realiza ELECTROHUILA S.A. E.S.P., dentro del sector al que pertenece.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION: Las reglas establecidas en el presente Manual regulan los
procedimientos que lleve a cabo ELECTROHUILA S.A. E.S.P. en el desarrolio de su objeto social, en
calidad de contratante, en su propio nombre y por su cuenta, para el abastecimiento de bienes y servicios en
sus fases de preparacidn del negocio, la eleccién de la oferta, celebracion y ejecucion de ese negocto, y el
cierre v balance dé éste.

Los oferentes y contratistas que intervengan en los procedimientos de abastecimiento de bienes, obras y
servicios llevados a cabo de acuerdo con las reglas del presente manual, quedaran sometidos a su dmbito de
aplicacién cuando participen en estos procedimientos.

No tendra aplicacion el presente manual en los procesos contractuales que se describen a continuacidn
cuando el contrato y su celebracion, se someta a disposiciones legales especiales o con regimenes especiales,
tales como: '

EXCLUSIONES:

3.1. Este manual no se aplica a los contratos especiales de que trata el articulo 39 de la Ley 142 de 1994, ni
al contrato de servicios piblicos regulado en el Titulo VIII, Capitulos Iy Il de la misma ley, ni a los contratos .
que deban someterse a disposiciones legales especiales o con regimenes especiales.
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3.2. Cuando ELECTROHUILA S.A.E.S.P. actlie en calidad de contratista, es decir, sea proveedor de bienes,
obras o servicios, en el contrato podra determinarse que el negocio juridico se sujetard a las reglas aplicables
al contratante, siempre y cuando estas no vayan en contra de disposiciones legales de caracter imperativo.

3.3. Los actos, negocios juridicos y contratos relacionados con la compra y venta de energia, combustibles
y en general todos los relacionados con el mercado de energia mayorista. (numeral 25 articulo 52 Estatutos
Saociales) y a las normas que sobre el particular expida la Comision de la Regulaciéon de Energia y Gas-
CREG, o quien haga sus veces, incluyendo las garantias que se requieran.

3.4. Tratindose de contratos de financiamiento con los organismos multilaterales o personas extranjeras de
derecho publico u ‘organismos de cooperacién, asistencia o ayuda internacionales; en el contrato podra
establecerse que Electrohuila se sometera a las normas aplicables a dichas entidades.

3.5. Los contratos para el arrendamiento, adquisicién y enajenacidn de activos eléctricos (estructuras y
equipos directamente relacionados con la generacion, transmision y distribucion de energia eléctrica),
siempre que se rijan por disposiciones especiales.

3.6. Los contratos de trabajo y de aprendizaje.

3.7. Los contratos para servicios financieros, que se celebren con entidades financieras nacionales e
internacionales para la adquisicion de productos.

3.8. Los contratos para adquirir servicios piblicos domiciliarios, ademds de servicios de internet y telefonia.
3.9. Los que se ejecuten con cargo a los recursos de caja menor.

3.10. Los contratos de concesién para el uso de recursos naturales o del medio ambiente de que trata el
articulo 39.1 de la Ley 142 de 1994,

3.11. El contrato de empréstito.

3.12. Contratos electronicos de transacciones financieras los cuales se reglran por lo dispuesto en las normas
y en la regulacidn especial aplicable a este tipo de operaciones.

3.13. Contratos sindicales previstos en el articulo 482 de Cédigo Sustantivo de Trabajo.

3.14. Servicios adicionales de salud y/o plan complementario de salud de acuerdo con la convencidn
" colectiva de trabajo.

3.15. También estaran excluidos los contratos que asi establezca la Ley.

ARTICULO 4. APLICACION DEL DERECHO PRIVADO: ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra
celebrar todos los actos juridicos de naturaleza contractual, tipicos y atipicos, que sean producto del gjercicio
del principio de autonomia de la voluntad privada, cuyos contenidos esenciales, accidentales y naturales,
asi como los aspectos de cxistencia y validez, se rigen por las disposiciones legales civiles y comerciales
del ordenamiento juridico colombiano vigente,
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Esta p051b111dad se determina segin lo dispuesto en la Ley 142 de 1994 modificada por la Ley 689 de 2001
y Ley 143 de 1994, y deméds normatividad vigente, sobre el régimen legal de los contratos de las empresas
de servicios publicos domiciliarios.

ARTICULO 5. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: La actividad
contractual de ELECTROHUILA S.A E.S.P. estard sometida al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal de conformidad con lo sefialado en el
articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 44.4 de la Ley 142 de 1994 .

ARTICULO 6. REFERENTES NORMATIVOS: Para la aphcac1on e lnterpretacwn del alcance de las
reglas establecidas en el presente Marual, se tendré en cuenta lo sefialado en el articulo 13 de la Ley 1150
de 2007 adicionado por el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022 sobre los principios de la funcién
administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica,
respectivamente; y de igual forma, lo sefialado en las disposiciones legales contenidas en el capitulo I
Normas Generales del Titulo II - Régimen de actos y contratos de la Ley 142 de 1994.

ARTICULO 7. FACULTADES: La facultad para representar y obligar a ELECTROHUILA S.A. E.S.P.,
para todos los efectos previstos en el presente manual, recae sobre el cargo del Gerente General,

De acuerdo con el numeral 25 y el pardgrafo segundo del articulo 52 de los Estatutos Sociales de
ELECTROHUILA S.A. E.S.P., el Gerente General podra autorizar a otros trabajadores de la empresa para
ejercer la facultad a la que se refiere este articulo.

Todo contrato cuya cuantia sea superior a mil quinientos salarios minimos mensuales legales vigentes (1.500
SMMLYV) requerird autorizacidén de la Junta Directiva, excepto los actos, negocios juridicos y contratos
relacionados con la compra y venta de energia, combustibles y en general todos aquellos relacionados con
el Mercado de Energia Mayorista.

ARTICULO 8. USO DE MEDIOS ELECTRONICOS: Para la realizacién de los diferentes procesos de
abastecimientos de bienes, obras y servicios, ELECTROHUILA S.A. E.S.P. podra utilizar medios
electronicos seguros y legalmente aceptables.

ARTICULO 9. CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Pueden celebrar contratos con ELECTROHUILA
S.A. E.S.P. los considerados legalmente capaces en las disposiciones legales, que no estén incursos en
algunas de las causales consagradas en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente
para la contratacién estatal de conformidad con o dispuesto en la normatividad vigente,

PARAGRAFO: Si llegaren a sobrevenir inhabilidades e incompatibili’dades en el contratista, este cederd el
contrato prewa autorizacion escrita de ELECTROHUILA S.A. E.S.P. o, si ello no fuere pomble renunciara
a su ejecucidn.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de un proceso, se entendera
que renurncia a la participacion en este y a los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién temporal,
este cederd su participacién a un tercero previa autorizacién escrita d¢ ELECTROHUILA S.A E.S.P. En
ningin caso podrd haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.
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CAPITULO II
FASE DE PREPARACION DEL NEGOCIO

ARTICULO 10. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION. La contratacién de ELECTROHUILA
S.A. E.S.P., estard encaminada a cumplir con su objeto social y cot los objetivos plasmados en su planeacién
estratégica, ésta se hard con base en el presupuesto de ingresos y gastos aprobados por la Junta Directiva.

ARTICULO 11. INICIO DE LA FASE DE PREPARACION DEL NEGOCIO: Los procesos de
contratacién estaran antecedidos de un analisis que determine su necesidad, conveniencia y las condiciones
para la adquisicién de blenes? servicios y obras.

Como minimo este analisis debera contener el objeto a contratar, las especificaciones técnicas, juridicas,
econdmicas, precio, la modalidad de contratacion, plazo y forma de pago, asi como los permisos, licencias
o autorizaciones necesarias para la ejecucién del futuro contrato.

Este requisito también deberd cumplirse para la suscripcién de cldusulas adicionales mediante las cuales se
modifiquen los contratos, asi como para las adiciones en plazo o valor.

Todos los participes de la actividad contractual tendrdn en consideracion y aplicaran las siguientes reglas
relativas a la planeacién:

11.1. Toda adquisicién o compra debe estar planeada y contenida en el programa de adquisiciones de bienes,
servicios y obras, salvo los eventos de urgencia,

11.2. La gestion contractual debe coordinarse con la gestion presupuestal de la entidad.

11.3. Los términos de referencia deben contener condiciones claras, acordes a las exigencias del negocio
juridico.

La Gerencia General podra establecer los procedimientos y formatos correspondientes para llevar a cabo el
proceso de planeacion para la adquisicién de bienes, obras y servicios por parte de ELECTROHUILA S.A.

ES.P.

ARTICULO 12. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: ELECTROHUILA S.A. E.S.P. anualmente
elaborar4 el Plan Anual de Adquisiciones.

Dicho plan podrd modificarse cuando se requiera, previa justificacién de la entidad y asi garantizar la
efectividad de los procesos contractuales.

El plan se publicara en la pagina web de la entidad y en el SECOP a més tardar el 31 de enero de cada afio.

ARTICULO 13. REGISTRO DE PROVEEDORES: En ELECTROHUILA S.A. E.S.P., existird un
registro de proveedores en ¢l cual deberén estar inscritas todas las personas interesadas en scr proveedores
de bienes, servicios y obras. En dicho registro constard como minimo la informacién relacionada con la
existencia, capacidad juridica, identificacion tributaria y bienes o servicios ofrecidgs. Cualquier persona
natural o juridica podra inscribirse en cualquier tiempo en este registro de proveedores, cumpliendo los
requisitos y el procedimiento que se defina para el efecto, siendo su deber renovar la inscripeidn cada afio.

ARTICULO 14. SONDEO DE MERCADO: ELECTROHUILA S.A. E.S.P. deber4 realizar el analisis
del mercado de los diferentes bienes, obras o servicios que requiera contratar, para lo cual podra utilizar
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diferentes metodologias confiables que le permitan establecer el valor de estos y las mejores condiciones
que ofrezca el mercado para su adquisicién, de acuerdo con los lineamientos que determine la Gerencia
General de la Empresa.

ARTICULO 15. - PRESUPUESTO: Para iniciar un proceso de contratacién y perfeccionar el respectivo
contrato ELECTROHUILA S.A. E.S.P. deberd contar previamente con la disponibilidad presupuestat de los
recursos presupuestales suficientes para cubrir Jas obligaciones que pretende contraer.

Una vez perfeccionado el contrato debera efectuarse el respectivo registro presupuestal. -

En caso de que los compromisos contractuales afecten presupuestos de periodos posteriores, los mismos
deberan registrarse en el respectivo presupuesto.

CAPI’TpLo U4
FASE DE ELECCION DE 1.A OFERTA

ARTICULO 16. CUANTIAS: Para definir las diferentes modalidades de contratacién se establecen las
siguientes cuantias:

] ACEPTACION DE
MODALIDAD CUANTIA OFERTA / DESDE HASTA -
CONTRATO
ACEg?%%iN DE 0 SMLMV 200 SMLMV

CONTRATACION DIRECTA MINIMA

CONTRATO > 200 SMLMV 300 SMLMV
INVITACION PRIVADA MENOR CONTRATO > 300 SMLMV 1.500 SMLMV
INVITACION PUBLICA MAYOR CONTRATO > 1.500 SMLMV
CONTRATOS ESPECIALES SIN PERJUICIO DE LA CUANTIA

ARTICULO 17. MECANISMOS DE ELECCION DE OFERTA: ELECTROHUILA S.A. ES.P.
utilizar4 los siguientes mecanismos de eleccion de oferta para adquirir bienes, obras y servicios:

17.1. MECANISMO DIRECTO: Por la naturaleza del contrato a celebrar, por la calidad de las partes o la

cuantia, la eleccidn de la oferta serd directa en cuyo caso se podra utilizar los mecanismos de aceptacion de
"' oferta y contratos, en los siguientes casos:

17.1.1, Modalidad de seleccion directa (Aceptacién de oferta)

17.1.1.1. Cuando la cuantia del contrato sea igual o inferior a 200 SMLMV.

17.1.1.2. Suscripciones a servicios de cldusulas predispuestas o en contratos de adhesién.

17.1.1.3. Adquisicién de pélizas de seguros o garantias bancarias que se tomen para garantizar obligaciones
cuando Electrohuila actiie como oferente o contratista.
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17.1.1.4. Los pagos relacionados con inscripciones a congresos, seminarios, talleres y diplomados,
capacitaciones técnicas, formales y no formales.

17.1.1.5. Pauta publicitaria, transmision de mensajes institucionales, publicaciones y publicidad.
17.1.1.6. Compras en linéa, cuya cuantia no exceda de veinte (20) SMLMV.

17.1.1.7. Adquisicion de bienes ofrecidos en almacenes de grandes superficies, cuando estos realicen ofertas
publicas de bienes a precios no discutibles'y sobre objetos de uso comun en el mercado, cuya cuantia no
supere los diez (10) SMMLV.
17.1.1.8. Pagos que se deban hacer a través de las cajas menores de la empresa, las cuales se regularan por
las directrices que expida la Gerencia General.

17.1.1.9. Para conjurar situaciones de urgencia o emergencia que no permitan disponer del tiempo necesario
para realizar una invitacién. En estos casos se podran celebrar los contratos necesarios sin sujecion a los
procedimientos establecidos en este Manual, Cuando la contratacién por motivos de urgencia o emergencia
supere los 1.500 SMLMYV se debera informar a la Junta Directiva en la sesion siguiente.

PARAGRAFO PRIMERO. Se considera que se presenta una urgencia cuando la continuidad del servicio
exige el suministro de bienes, o la prestacion de servicios, o la ejecucion de obras de caracter inmediato,
cuando se trate de conjurar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos
de fuerza mayor o desastre que demanden actuaciones inmediatas y, en general cuando se trate de
situaciones similares que imposibiliten acudir a los procedimientos de seleccion. La urgencia se motivara
mediante documento de Gerencia o su equivalente.

PARAGRAFO SEGUNDO. Se considera una emergencia cuando se presente una alteracién o interrupcién
intensa y grave de las condiciones normales de fincionamiento u operacién de una comunidad, causada por
un evento adverso o por Ja inminencia de este, que obliga a una reaccién inmediata y que requiere la
respuesta de las instituciones del Estado, los medios de comunicacién y de la comunidad en general.

17.1.2. Modalidad de seleccién directa (Contrato)

Se solicitard una oferta cuando se trate de:

17.1.2.1. Cuando la cnantia del contrato sea mayor a doscientos (200) SMLMV ¢ igual o inferior a
trescientos (300) SMLMV.

17.1.2.2. Compraventa o arrendamiento de inmuebles

17.1.2.3. Adquisicion de bienes o servicios cuando no exista pluralidad de oferentes. Se considera que no
existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio
por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor
exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar en el andlisis de la necesidad.

17.1.2.4. Desarrollo directo de actividades u obras artisticas.

17.1.2.5, Contratos cuyo objeto consista en prestaciones de hacer relacionadas con servicios profesionales,
de apoyo a las actividades del giro ordinario de la empresa y los que se celebran en razén a la confianza,
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calidades especiales o exclusivas de una persona natural o juridica, ya sea debido al conocimiento del asunto
objeto del contrato o especialidad en la materia.

17.1.2.6. Contratos con otras empresas del sector eléctrico.

17.1.2.7. Contratos para la adquisicion conjunta de bienes y servicios por parte de las empresas del sector
eléctrico que tengan un mismo socio mayoritario.

17.1.2.8. Recaudo del servicio de energia.

17.1.2.9. Pélizas de Seguros generales para proteger los intereses patrimoniales de la empresa
17.1.2.10. La compra o el de;‘.arrollo de software. |

17.1.2.11. Cuando se trate de contratos para desarrollar actividades cientificas y tecnolé'gicas.
17.1.2.12. Contratos y convenios interadministrativos.

17.1.2.13. Convenios con personas de derecho privado sin dnimo de lucro, comunidades campesinas,
indigenas o afrocolombianas, u otros grupos de interés, para actividades de responsabilidad social.

17.1.2.14. Fiducias, encargos fiduciarios y servicios financieros.

17.1.2.15. La contratacién de peritos expertos o asesores técnicos para asuntos administrativos,
contractuales o judiciales.

17.1.2.16. Comodato.

17.1.2.17. Dacién en pago.

17.1.2.18. Contrato de donacién o las donaciones.
17.1.2.19 Contrato de mandato.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos del uso de las causales que se enlistan en el presente numeral
17.1 y que se refieren a la naturaleza del contrato a celebrar y a la calidad de las partes, no se tendra en
cuenta la cuantia del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: También correspondera a esta modalidad ]a adquisicién de bienes o servicios
mediante avances que se requieran, entre otros para la organizacién de reuniones, sesiones, actividades de
bienestar social y eventos-similares, o pagos que deban hacer los trabajadores en actividades de campo,.cuya
cuantia no exceda de diez (10) SMLMYV de acuerdo con los lineamientos que establezca la Gerencia General.

17.2. MECANISMO DE INVITACION PRIVADA: Este ser4 el fecanismo para utilizar en los contratos
superiores a 300 SMMLYV e inferiores a 1500 SMMLV.

Para adquirir bienes, obras y servicios por invitacién privada se requerird invitar por lo menos a dos
oferentes para que presenten ofertas.

VIGIL‘ADAFOI'SSUPER?EH\HUDS SSPD NUIR 2-41001000-3
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17.3. MECANISMO DE INVITACION PUBLICA: Se har4 solicitud ptblica de oferentes en la pagina
web de ELECTRCHUILA S.A. E.S.P, en el alojamiento web de la Agencia Nacional de Contratacidn
Publica Colombia Compra Eficiente — plataforma SECOP, o en el instrumento que haga sus veces, en la
que se publicaran los términos de referencia, cuando el contrato que se pretende celebrar sea superior a los
1.500 SMLMYV.

PARAGRAFO: En ningim caso habra lugar al cobro por el derecho a participar en los procesos de
_ contratacion y se garantizard la participacion de las diferentes formas conjuntas de participacion, salvo que
- la Ley disponga lo contrario. .

* ARTICULO 18."OFERTA DINAMICA: En 'los'proéesos contractuales en los que, en el andlisis de
necesidad, conveniencia para la adquisicién de bienes, servicios y obras, se establezca que el unico factor
de escogencia debe ser precio por resultar asi conveniente para la Empresa y esto no afecte las condiciones
técnicas y de calidad, se podran utilizar mecanismos para que los oferentes hagan propuestas dindmicas de
precios, de acuerdo con el mecanismo que fijen los términos de referencia.

Esta podré realizarse en forma presencial o electronica; en este ultimo caso, se utilizara tecnologia segura y
simultdnea o sucesiva.

ARTICULO 19. CONDICIONES DE LA INVITACION: Las condiciones y términos de la invitacién
serdn los que determine los lineamientos de la Gerencia General los cuales tendrd como minimo:

19.1. El objeto y modalidad.
19.2. Las condiciones que debe cumplir el oferente (plazo).
19.3. Etapas del proceso.

Los criterios que se tendran en cuenta para la habilitacidn del proponente y la evaluacion y calificacion de
la propuesta atendiendo la naturaleza, complejidad y especialidad de aquel.

ARTICULO 20. DESARROLLO DEL PROCESO DE CONTRATACION: Electrohuila podra
programar una visita al sitio de ejecucioén del objeto del contrato y/o una audiencia con el propdsito de
observar las condiciones de ejecucién del contrato, para precisar el alcance de la contratacidn, el contenido
de los documentos que e sirven de soporte y resolver las inquietudes a que haya lugar.

De lo anterior se levantara un acta suscrita por el trabajador antorizado de la contratacién que se dard conocer
a todos los participantes.

Adicionalmente, los invitados o proponentes podran solicitar aclaraciones para despejar cualquier aspecto
en relacién con la documentacion del método de eleccidn.

Modificacion términos de referencia: Si se requiere cualquier ajuste al contenido de los términos de
referencia, este se realizard mediante la expedicidn de adendas.

Entrega de la oferta(s) y forma de su presentacmn En el dia, hora y lugar fijados en los termmos de
referencia se llevard a cabo la recepcion fisica o electrénica de la(s) oferta(s).

Los invitados y proponentes podran presentar ofertas por cualquier medio previsto por la ley en la forma y
oportunidad que se indique en la documentacién del método de eleccion. Para esto Electrohuila dispondra
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de los mecanismos, instrumentos, canales y garantias que permitan la efectividad del método de eleccion,
los derechos y garantias de los oferentes.

Electrohuila podrd autorizar, sin limitarse a ello, la presentacion de ofertas alternativas o con aspectos
adicionales o especiales planteados a iniciativa de los oferentes, indicando de manera clara y precisa las
condiciones para su valoracién y aceptacion, o de ofertas bajo la modalidad de oferta dinamica, sin que
dichas modalidades sean excluyentes pudiendo ser complementarias.

Para el efecto, quienes cumplan los aspectos técnicos y de capacidad minimos y/o superen el puntaje o
porcentaje minimo atribuido a éstos, podran presentar ofrecimientos sucesivos (técnicos y econdmicos),
seglin Electrohuila lo vaya requiriendo y respecto de cada uno de estos puede resultar la asignacién o
negociacidn de un contrato independiente.

La presentacion de cualquier oferta a Electrohuila estar acompafiada de una manifestacion del respectivo
oferente en la que conste que conoce este Manual de Contratacién y lo acepta de manera expresa. La falta

. de este requisito podré ser enmendada por el oferente.

Oficina Principal Servicio de Atencidn Integral y Recaudo Empresarial Oficina 2ona Centre Oficina Zona Occidente Oficina Zona Sur Reporte de’anomalias
Complejo Ecoldgico El Bote Edificio SAIRE Calle8 No. 7-54 Calle 10 No. 5- 26 Calle 15A sur No. 3-05 018000952 115

Kr. 1 Via a Palermo . Carrera 18 Calle 9 Esquina Barrio Centro Barrio San Rafael Barrio Solarte TEL.: 608-8604100

Tel; 608-866 46 G0 Ext. 1000 Tel: 508-866 46 00 Ext. 2030 Tel: 608- 866 46 00 Ext, 4000 Tel: 608-866 46 00 Ext. 5000 Tel: 608-866 46 00 Ext. 3000 Linea de Transparencla

Neiva - Huila

ELECTROHUILA S.A. E.S.P.-evaluar inicamente la oferta mas favorable de acuerdo con lo sefialado en
los Términos de Referencia, en los que se debera incluir como criterio la reevaluacién interna de
proveedores, cuando sea necesario.

Durante ese lapso se realizard la solicitud de aclaracion o precisién de documentos de la oferta o del
proponente con la mejor oferta segtin corresponda. Si a pesar de lo anterior dicho oferente no cumpie con
los términos establecidos procedera la siguiente oferta en el orden de elegibilidad.

E! analisis de las ofertas sera realizado por un comité o por el trabajador de Electrohuila que designe la
Gerencia General o el trabajador autorizado, segin sea el caso. Lo anterior, sin perjuicio de la posibilidad
de contratar el desarrollo de esta actividad con un tercero.

Los resultados del analisis pueden conducir a la celebracion de un contrato, o, en los procesos en los que
ellos estipulen en los Términos de Referencia, al desarrollo de una etapa de negociacion.

La decision de seleccion de oferta y su corhunicacién al oferente elegido: se hard teniendo en cuenta lo
previsto en los términos de referencia. La Gerencia General o-el trabajador Facultado por ésta podra
abstenerse de adoptar la decisién de seleccion de oferta cuando el resultado del proceso no atienda los
intereses de ELECTROHUILA S.A. E.S.P.

El oferente a quien se le comunique la seleccién de su oferta debera suscribir el contrato y cumiplir los
requisitos de ejecucion de este, dentro de los plazos previstos en los términos de referencia o en el contrato.

ARTICULO 21. TERMINACION ANTICIPADA DE UN PROCESO CONTRATUAL:
ELECTROHUILA S.A. E.S.P. podra dar por terminado de manera antici;iada un proceso contractual, en
cualquier etapa de este y antes de la culminacidn de la eleccion de la oferta, cuando se identifique la
existencia de eventos juridicos, técnicos, financieros, presupuestales de conveniencia o de cualquier otra
naturaleza que puedan afectar la legalidad, viabilidad o conveniencia del procesé. -

ARTICULO 22. CORRECCIONES: Electrohuila S.A. E.S.P. podrd hacer todas las correcciones y ajustes
al proceso contractual necesarias para garantizar el cumplimiento idoneo del proceso.

Neiva - Huila . Garzdn - Huila La Plata - Huila Pitalito - Huila 01 8000 117 766
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CAPITULO IV
PERFECCIONAMIENTO, GARANTIAS, VARIACIONES Y CIERRE DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 23. PERFECCIONAMIENTO: Los contratos que se celebren en aplicacién del presente
Manual se perfeccionaran con e} acuerdo de voluntades y en aplicacidn de las siguientes reglas:

23.1. Procesos cuyo valor sea inferior o igual 2 200 SMLMYV mediante aceptacion de oferta o la suscripcion
del contrato.

23.2. Procesos cuyo valor sea superior a 200 SMLMV mediante suscripcién de contrato por las partes.
23.3. Contratos sin cuantia: mediante suscripeion del contrato por las partes.

PARAGRAFO: Los procesos de contratacién y el perfeccionamiento de los contratos podrén realizarse por
medios electronicos, conforme a las normas vigentes.

ARTICULO 24. SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: Los contratos de
ELECTROHUILA S.A E.S.P. deberan tener un seguimiento y vigilancia que podra estar a cargo del o los
trabajadores de la empresa o contratarse con un externo de acuerdo con lo sefialado en el Manual de
Seguimiento de la Ejecucion Contractual.

ARTICULO 25. GARANTIAS: Las garantias son un mecanismo de cobertura de riesgo y corresponde al
instrumento otorgado por los oferentes o por el contratista de ELECTROHUILA S.A E.S.P., en su favor, o
a favor de terceros, con el objeto de garantizar entre otros: a) la seriedad de su ofrecimiento; b) el
cumplimiento de las obligaciones que emanen de la gjecucion y cierre de los contratos; c) la responsabilidad
extracontractual que se pueda derivar para la empresa y sus administradores con ocasion de la ejecucion del
contrato y; d) los demés riesgos a los que se pueda ver expuesta la empresa segin la naturaleza y alcance
del objeto del contrato.

Con fundamento en los estudios de cobertura de riesgos, se podra estipular la obligacién a cargo del oferente,
de por lo menos las signientes garantias, sin limitarse a ellas:

25.1. Garantia de cumplimiento, con el objeto de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales durante la celebracion, ejecucion y cierre de los contratos.

25.2. Si se ha pactado anticipo, se exigird garantia que ampare su buen manejo y correcta inversién o la
devoluciodn, segin corresponda.

25.3. Cuando a ello hubiere lugar, se deberd exigir el amparo de los riesgos de pago de salarios y prestaciones
sociales del personal que se necesite para la ejecucion del objeto, estabilidad de la obra y responsabilidad
civil extracontractual.

'25.4. En los contratos que se celebren para la adquisicién de bienes o servicios, se podra exigir la garantia
de calidad de bienes o equipos y buen funcionamiento de estos o calidad del servicio, segiin sea el caso.

25.5. Una vez realizado el anlisis y la valoracién de los riesgos, ELECTROHUILA S.A E.S:P. podrad
prescindir del otorgamiento de garantias si se ha pactado el pago total del contrato al recibo a satisfaccién
del bien o servicio, o su valor sea igual o inferior a 30 SMLMYV, entre otros casos.
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25.6. En los contratos de prestacién de servicios profesionales, serd optativa la exigencia de garantias.

25.7. Para fijar las vigencias y coberturas de los distintos amparos o garantlas se acudira a lo dispuesto en
los Términos de Referencia. )

25.8. Para el inicio de la ejecucién del contrato, ELECTROHUILA S.A E.S.P. debera prev1amente aprobar
las garant1as de conformidad con ]as condxcmnes ex1g1das

ARTICULO 26 VARIACIO,NESA EN LAS CONDICIONES DE LOS CONTRATOS: Los .contratps
podran modificarse por mutuo acuerdo en los casos en que se presenten situaciones que justifiquen de
manera razonada y suficiente los cambios a los términos contractuales inicialmente pactados.

Solo se podran pactar prorrogas automaticas cuando estén debidamente justificadas.

ARTICULO 27. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: En ejercicio de la autonomia de
la voluntad de las partes, se podré pactar la terminacion anticipada de los contratos sin perjuicio de las
cldusulas excepcionales que deban de ser autorizadas por el organismo regulador competente,

ARTICULO 28. CIERRE Y BALANCE DE LOS CONTRATOS: Los contratos concluirén con la etapa
de cierre, en la que se hard un balance juridico, econémico, financiero y técnico.

Las partes bajo el principio de autonomia de la voluntad tienen capacidad para establecer y consentir en el
documento de balance sus acuerdos, conciliaciones y transacciones, para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo por las obligaciones asumidas en el respectivo contrato.

ELECTROHUILA S.A. E.S.P. establecera los contratos que no requieren la elaboracién de un documento
de cierre y balance, asi como el medio que se utilizard para documentar su cumplimiento y finalizacién. En
todo caso, en el evento en que se presenten diferencias entre las Partes estas deberan elaborar el documento
de cierre y balance.

Si el contratista no se presenta a la etapa de cierre o si a pesar de la libertad que tiene de dejar las
observaciones o puntos de vista en el documento respectivo, no procede a firmarlo, ELECTROHUILA S.A.
E.S.P. tiene la posibilidad de realizar un balance interno en el que se aborden los aspectos aqui enunciados
para 16s mismos fines. Para efectos del balance final interno del contratc en ELECTROHUILA S.A. E.S. P
esta acta tiene valor de documento final de cierre contractual.

CAPITULO V
DISPOSICIONES ESPECIALES SOBRE LA CONTRATACION

ARTICULO 29. CONTENIDO DEL CONTRATO: Las estipulaciones de los contratos que celebre -
Electrohuila S.A. E.S.P. seran las que, de acuerdo con la Ley, correspondan a su esencia y naturaleza,
pudiéndose celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y requieran el
cumplimiento de los fines de ELECTROHUILA S.A. E.S.P.

En ningin caso la empresa podré pactar el pago de anticipos que superen el 50% el valor inicial del contrato.
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ARTICULO 30. EYJECUCION DEL CONTRATO. Solo podra iniciarse la ejecucién de los contratos,
una vez se hayan cumplido los requisitos establecidos para ello en la invitacion, términos de referencia o en

la minuta del contrato correspondiente.

ARTICULO 31. MEDIDAS ANTICORRUPCION. Todos los participes institucionales de la actividad
contractual tendran en consideracion y aplicaran las reglas relativas a la prevencion de la corrupcion, al
Cédigo del Buen Gobierno Corporativo, directrices internas y especialmente:

31.1. Toda comunicacion con los potenciales oferentes debe cefiirse exclusivamente a los procedimientos
de seleccidn y debe quedar documentada, sin que sea posible prestar asesoria o dar consejo sobre los asuntos
que demanden trato igualitario para los proponentes.

31.2. Los vacios legales se resolveran con arreglo a los principios constitucionales, legales y especiales que
orientan la actuacion contractual de ELECTROHUILA S.A E.S.P.

31.3. Los procesos contractuales se proyectardn buscando siempre la mejor forma de satisfacer la prestacion
eficiente de los Servicios Publicos a cargo de la empresa y de la gestion de los recursos piblicos.

31.4. La comunicacion con los contratistas serd a través de medios institucionales.

ARTICULO 32. VENTA DE BIENES: ELECTROHUILA S.A E.S.P. podra vender mediante subasta
publica o privada, de acuerdo con el monto estimado, los bienes muebles o inmuebles de su propiedad,
previo avallio; por si misma o a través de las entidades legalmente autorizadas para subastar bienes. El
proceso de subasta podrd realizarse en primera instancia con destino a los trabajadores-de la empresa.

PARAGRAFO: Lo dispuesto en el presente Articulo, es sin perjuicio de la posibilidad que tiene
ELECTROHUILA S.A. E.S.P., de vender directamente a sus clientes o usuarios los elementos y equipos
que requieran para completar, instalar, mejorar, ampliar o modificar la infraestructura eléctrica con la que
cuentan para recibir el servicio.

ARTICULO 33. PUBLICACION: Las actuaciones contractuales se publicard en el SECOP o la pagina
web de Electrohuila S.A. E.S.P. de acuerdo con lo que sefiale las disposiciones legales o reglamentos
aplicables a la empresa.

ARTICULO 34. SOLUCION DE CONFLICTOS: ELECTROHUILA S.A E.S.P. y sus contratistas,
buscaran solucionar los conflictos que surjan durante la actnacion contractual de manera 4gil, rdpida y
directa, acudiendo para ello a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos, tales como el arreglo
directo, la conciliacidn, la transaccién y la amigable composicién, establecidos en la ley.

ARTICULO 35. MEDIDAS PARA EL CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL: Si en el contrato se
pactan en ejercicio del principio de la autonomia voluntad privada, la aplicacién de multas o cldusula penal
a favor ELECTROHUILA S.A E.S.P. y se presenta un incumplimiento parcial o total de las obligaciones
del contratista, con el fin de garantizar el debido proceso, se realizaran las siguientes actividades:

35.1. Una vez identificada la situacion de incumplimiento que dé lugar a la aplicacién y al descuento o cobro
de la multa o cldusula penal, el o los trabajadores que ejerzan la vigilancia y el seguimiento del contrato
solicitardn en un término razonable al Contratista explicaciones sobre el incumplimiento y advertirdn sobre
las consecuencias que, conforme al contrato (multa o cldusula penal), pueden derivarse,
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35.2, Dicha comunicacién se informard al tercero garante que haya expedido a favor de la Empresa las
garantias constituidas para arparar los riesgos del contrato.

35.3. Una vez presentadas las explicaciones, el o los trabajadores que gjerzan la vigilancia y el seguimiento
del contrato revisardn si las aclaraciones presentadas por el contratista en relacion con los hechos objeto del
incumplimiento son satisfactorias o 1o y si las mismas responden a hechos ciertos, verificables o si son o
no atribuibles al contratista.

35.4, El resultade del anélisis efectuado se pondré en conocimiento de. la Gerencia General o deltrabajador
Facultado por ésta quién decidita la procedencia o no de la sancion, lo cual serd comunicado de manera
formal por el o los trabajadores que ejerzan la vigilancia y el seguimiento al Contratista. De dicha
comunicacion se-informara al 4rea correspondiente de ELECTROHUILA S.A. E.S.P,, para que realice las
gestiones pertinentes ante las compaiifas aseguradoras segiin coiresponda.

35.5. ELECTROHUILA S.A. E.8.P pudié realizar los descuentos de las sumas que se adeuden.al contratista
por cualguier concepto. De no sér posible ¢l descuento total o parcial, el contratista se obliga a consignar el
saldo pendiente en la cuenta que determine ELECTROHUILA S.A. E.S.P.

35.6, En el évente en que el contratista no efectfie &l pago, el o los trabajadores que ejerzan la vigilancia y
el seguimiento del contrato, deberdn acudir ala Secretaria General y Asesoria Legal para iniciar las acciones

que se estimen pertinentes.

ARTIGULO 36. - FACULTAD DE LA GERENCIA GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL
PRESENTE MANUAL: La Gerencia General de la empresa, en ejercicio del cumplimiento de sus deberes
como administrador determinados en el articulo 23 de Ia Ley 222 de 1995 estard plenamente facultada para
establecer todos Jos lineamientos y procedimientos necesarios para el correcto desarrollo de este Manual y
de la Gestién Contractual, facultad que contempla la capacidad de proferir todas las disposiciones internas
necesarias para su correcta ejecucion, las cuales serdn coherentes con ef Sistema de Gestion de-Calidad.

ARTICULO 37, PROCESOS DE CONTRATACION EN TRAMITE: Los contratos celebrados, asi
como los procesos de contratacion que se encuentren en tramite a la fecha def presente Acuerdo, se regirin
por las-normas vigentés al momento de su celebracién o iniciacidn.

ARTICULO 38, VIGENCIA. EI presente Manual entra a regir a partir del 01 de febrero de 2026 y deja
siwefectos el Acuerdo de Junta Directiva No, 014 de 2025 y las normas que lo modifican o adicionan, o que

les sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE:

Neiva, 23 de.enero de 2026

. /
A Adana ©der, ™M
LUZ ADRIANA PEREZ MONJE
SECRETARIA (E) '
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